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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 020

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de pessoa juridica para Prestacdo de Servico de profissionais com
experiéncia em producdo de artesanato utilizando materiais reciclaveis, onde
contribuirdo com a causa do meio ambiente, em ministrar oficinas de artesanato para
idosos, criancas e adolescentes, que participam das atividades do SCFV realizado pelo

centro de Referéncia da assisténcia Social — CRAS.

Item Descricdo Unid. | Qtd. | P. Unit. P. Total
01 | Oficinas de artesanato utilizando | 01 01 R$ R$
materiais reciclaveis para criancas e 1.600,00 | 19.200,00

adolescentes do Servico de
Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos — SCFV no CRAS.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum (ns),
conforme justificativa constante do Documento de Formalizacdo de Demanda ou
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é sera de 12 meses contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.3.1. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista o que dispde do
Documento de Formalizacdo de Demanda ou Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A Administracdo Publica Municipal, possui a necessidade da contratacdo de
oficinas de artesanatos com reciclagem de materiais, para criancas, adolescentes e
idosos do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculo, tem como objetivo

ativar quatro competéncias basicas:
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Pessoais: desenvolvimento da autoestima e autoconfianca por meio da sensacao de

recompensa ao finalizar cada produto e/ou atividade, que por consequéncia, aumenta a
producéo de dopamina, que € o hormonio responséavel pela sensacédo de felicidade.
Sociais: conexdo entre todos os envolvidos no processo, desde a equipe de apoio,
oficineiros, usuarios e suas familias, além da convivéncia em grupo.

Produtivas: além de estimular todos os sentidos e o corpo como um todo, com 0s
trabalhos manuais, ha também o aperfeicoamento de habilidades criativas.

Cognitivas: promocéo da criatividade por meio do uso de materiais reciclados,

desenvolvimento da ateng¢éo, memoaria, logica e raciocinio.

Ao trabalhar esses quatro aspectos, temos como consequéncia maior acolhimento e
aproximacédo do publico, de modo que se crie vinculos com toda equipe que atendera
0S usuarios e 0s mesmos se sintam a vontade de compartilhar seu dia a dia e
necessidades das familias sejam identificadas para serem apoiadas e tenham o

suporte que precisam.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante dispensa
de licitagéo.

3.2. A prestacédo dos servicos nao gerara vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes

que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratacdo indicam que os servi¢os de oficinas de artesanatos
com reciclagem de materiais sejam realizados por empresa do ramo de especifico de
artesanato com materiais de reciclagem, com a devida qualificacdo técnica e com

a devida experiéncia anterior nessas atividades.

4.2. Quanto aos critérios de sustentabilidade, serdo usados como matérias-primas

materiais que seriam descartados, como caixas de ovos, rolo de papel higiénico,
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embalagens plasticas diversas, capsulas de café, pedaco de madeiras, retalhos de

tecidos e etc.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execucdo do objeto observara: contratacdo de oficinas de artesanato utilizando
materiais reciclaveis e a prestacdo de servicos socioassistenciais em especial a criangas,

adolescentes e idosos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas.
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: no maximo 03 dias da emissdo da ordem de servico;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucao do trabalho: Essa proposta tem como objetivo
a realizacdo de aulas semanais de 8 horas no Centro de Referéncia de Assisténcia
Social do municipio de Irapud, que serdo divididas de acordo com a faixa etaria, em
turmas de até 20 usuérios, do Centro de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos
(SCFV) e do Servico de Protecdo e Atencao Integral a Familia (PAIF). Seréo
agendados os horarios e dias previamente. Todas as atividades serdo pautadas em um
calendario de datas comemorativas, de acordo com calendario de ac¢des anuais do
CRAS, onde teremos aplicacdo de diversas técnicas de artesanato ao decorrer do
projeto, dessa forma teremos maiores possibilidades e variedade de confeccéo de itens
e também de atividades didaticas usando esses itens. A cada dois meses todo material
desenvolvido pelos usuarios possa ser exposto para a comunidade, demonstrando o
que foi criado por meio de nossas atividades e ap0s a exposi¢ao, que pode ser feita em
feiras tematicas por exemplo. Apds essa exposicao, as pecas ficam disponiveis para
gue o0s usuarios possam levar para casa, a fim de incentivad-los e termos espaco fisico
para armazenamento apenas das matérias-primas;

5.1.3. Local e horéario da prestacao de servico: Centro de Referencia de Assisténcia
Social — CRAS - Espago Conviver

5.1.4. Cronograma de realizacdo dos servicos: Sera realizado semanalmente
planejamento da execucdo desse servico de acordo com 0 cronograma semanal
proposto pelo CRAS.

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco: Praca Monsenhor Siméo
Backer, 396 e 370, Centro, Irapua
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5.3. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas: desenvolver

artesanato com materiais reciclagem.
5.4. O prazo de garantia contratual dos servicos, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo 12 meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do

recebimento definitivo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Administracao e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4. A Administracdo podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracao
Publica podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.
6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Gestor
e/ou fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.7. O fiscal ou Gestor do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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6.8. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do

servico para representa-lo na execucéo do contrato.
6.8.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar

outro para o exercicio da atividade.

7. FORMA E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo
haver o redimensionamento no pagamento, sempre que a Contratada:.

7.1.1. n&o produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
Gestor ou o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.2.2. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133/2021)

7.2.3. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissao

designada pela autoridade competente, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, dever& ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.
7.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execugéo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade DISPENSA DE LICITAGAO, sob a forma ELETRONICA,
com adocéo do critério de julgamento pelo menor preco:

8.2. Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITAGAO, na modalidade CONCORRENCIA, sob a forma ELETRONICA, com
adocdo do critério de julgamento pelo menor preco.

8.2. Para fins de habilitacao, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
8.2.1. Estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial,
registrado na Junta Comercial (acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva) ou, tratando-se de sociedades civis, 0 ato constitutivo
registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de
tal investidura. Se empresa individual: o registro comercial;

8.2.2 Ceédula de identidade de todos socios proprietarios(s);

8.2.3 Numero da inscricdo Estadual e Municipal;
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8.2.4 Numero de telefone fixo da empresa e e-mail;

\ 24

8.2.5 Inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 19.200,00, conforme a soma dos

CuStos unitarios;

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

) Gestao/Unidade: 02.07.03

1)) Fonte de Recursos: Recurso Federal

1)) Programa de Trabalho: 08.244.0015.2058.0000

IV)  Elemento de Despesa: 33.90.39

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento no processo.

Irapud, 06 de fevereiro de 2024.

Tania Aparecida Fernandes Cestari
Coordenadora Municipal de Assisténcia Social



